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Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín
Secretaría Distrital de Integración Social
Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co

ACTA N° 06

FECHA: 17 de julio de 2024
  
HORA: 7:30 A.M 

LUGAR: CCC Bello Horizonte

ASISTENTES: Ver lista de asistencia  

ORDEN DEL DÍA:

Reunión de talento humano correspondiente al mes de junio. 

7:00 a.m. Ingreso y registro de asistencia (Mitzi Orozco)
7:30 a.m. Respiro al cuidador Comunicación Asertiva Camilo Ríos 
8:30 a.m. Cuidados para la prevención de úlceras Jorge Iván Londoño
9:00 a.m. Receso
9 s de Enfermería y Diligenciamiento de formatos (Jaquellin Ramírez)
10:30 a.m. Presentación de informes IOPS José David Sánchez 
12:30 Varios Cesar Augusto Sanchez 

DESARROLLO:

Bienvenida al equipo y registro de asistencia:

Siendo las 7:00 a.m. se da ingreso y bienvenida al talento humano, registro de asistencia.

Respiro al cuidador Comunicación Asertiva Camilo Ríos 

La comunicación asertiva se caracteriza por la expresión directa de pensamientos y 
sentimientos, manteniendo un respeto tanto hacia uno mismo como hacia los demás. En un 
entorno laboral, implica la habilidad de compartir ideas, ofrecer y recibir retroalimentación, y 
resolver conflictos de manera constructiva.
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Cuidados para la prevención de úlceras Jorge Iván Londoño

El Profesional de Enfermería Jorge Iván Londoño realiza la siguiente presentación para los 
cuidados y la prevención de úlceras. 
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s de Enfermería y Diligenciamiento de formatos (Jaquellin Ramírez)
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Presentación de informes IOPS José David Sánchez

José David Sánchez socializa los lineamientos para la presentación de informes con el fin de 
brindar instrucciones y directrices para al uso del aplicativo Informe de Orden de Prestación de 
Servicios (IOPS), indicando el paso a paso de la navegabilidad de este, con todas sus 
funcionalidades y demás procesos pertinentes a realizar por parte de los contratistas.

El siguiente diagrama ilustra el flujo de trabajo del aplicativo según los roles del proceso. 

Se deben diligenciar todos los campos del formulario presentado, algunos por parte del 
contratista otros los llenará automáticamente el sistema. A continuación, se describen los 
campos a diligenciar:

CPS NO.: el usuario debe digitar el número del contrato para el cual va a crear el informe.
DE: la persona debe escribir la vigencia o el año del contrato. 

Luego de digitar los dos campos anteriores oprimir la tecla Tabulador (TAB) para que el sistema 
diligencie automáticamente los campos: Contratista, Supervisor, Dependencia, Objeto del 
Contrato.

PLAZO: corresponde al tiempo de duración establecido para el contrato. La herramienta 
diligencia automáticamente este campo.



FOR-GD-002 V2
Página 5 de 5

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín
Secretaría Distrital de Integración Social
Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co

FECHA INICIO: se presenta la fecha en la cual inició el contrato. El sistema tramita el valor 
de este campo de forma automática.

FECHA TERMINACION: el usuario debe seleccionar del calendario mostrado a la derecha, 
la fecha final establecida para el contrato.

Varios 

El Coordinador Cesar Sánchez socializa la importancia del cumplimiento de las obligaciones 
tanto del personal de planta como contratistas, el trato respetuoso, buen manejo de la 
información y cumplimiento de los tiempos en la realización de actividades en la unidad 
operativa. 

Adicionalmente, informa que se encuentra en desarrollo la convocatoria pública Distrito 6 para 
las personas interesadas en realizar dicho proceso. 

Se da por terminada la reunión a las 12:30 p.m.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución

CONVOCATORIA. 13 de agosto de 2024.

En constancia de lo anterior firman: 

Nombres y Apellidos
Cargo o Tipo de 

vinculación
Dependencia Firma

Anexos: Listado de asistencia. 

Elaboró: Mitzi Orozco         






